FINANSU IR APSKAITOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiasis finansininkas priskiriamas struktiirinio padalinio vadovo pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A, kuriam bitinas ne Zemesnis kaip auksStasis universitetinis
iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu arba aukstasis
koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu jam prilygintu
i$silavinimu.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti finansing apskaita ir kontroliuoti, kad racionaliai ir
taupiai biity naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai, uztikrinti, kad ataskaitiniai
duomenys bty teisingi ir laiku pateikiama atskaitomybé finansuojanciai jstaigai, dirbti
savarankiSkai pagal jgyta kvalifikacijg, bendradarbiauti su kitais padaliniais.

4. Pareigybés darbo sritis — Senjory socialinés globos namy (toliau - SSGN) veiklos
koordinavimas, jgyvendinimas, buhalterinés apskaitos prieziiiros srityje.

5. Vyriausiasis finansininkas tiesiogiai pavaldus SSGN direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Vyriausiasis finansininkas turi atitikti $iuos specialivosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstaj] universitetinj iSsilavinima,;

6.2. turéti ne mazesne kaip 5 mety buhalterinés apskaitos patirtj;

6.3. planuoti ir organizuoti savo darba, dirbti komandoje, rengti ir jgyvendinti buhalterinés
apskaitos tvarkomuosius dokumentus ir planus, vertinti veiklos efektyvuma, ruosti jsakymus bei
kitokio pobiidzio dokumentus;

6.4. iSmanyti ir mokéti savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos
Respublikos teisés aktus reglamentuojanc¢ius buhaltering apskaitg, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, globos namy direktoriaus jsakymus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojanéius buhalterinés apskaitos organizavima, vidaus tvarkg reglamentuojancius
dokumentus;

6.5. sklandziai déstyti mintis rastu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokéti dirbti
kompiuteriu;

6.6. moketi kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija;

6.7. gebéti organizuoti padalinio darba.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Vyriausiasis finansininkas privalo vykdyti Sias funkcijas:

7.1. tvarkyti buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
Jstatymag ir kitus teisés aktus, nuolat sekti jy pakeitimus, papildymus, naujy teisés akty priémima,
savarankiskai juos studijuoti;



7.2. uztikrinti finansy - tkio operacijy teisé¢tumg, valstybés léSy naudojima istatymy
nustatyta tvarka ir tinkama dokumenty jforminimo kontroleg;

7.3. vyriausiasis finansininkas privalo, vadovaudamasis apskaitos ir instrukcijy nurodymais,
taip organizuoti buhaltering apskaita, kad biity:

7.3.1. placiai taikomos apskaitos ir skaic¢iavimo darby mechanizavimo, kompiuterizavimo
bei automatizavimo Siuolaikinés priemongs, tobulesni buhalterinés apskaitos formos bei metodai;

7.3.2. apskaitomos visos piniginés 1éSos, prekinés ir materialinés vertybés bei pagrindinés
priemonés ir laiku fiksuojamos buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijos, susijusios su
1é8y cirkuliacija;

7.3.3. tiksliai apskaitomos iSlaidy sgmatai vykdyti operacijos, statybos, kapitalinio remonto,
kity atlikty darby ir paslaugy islaidos, padaryti ekonomiskai pagristi skai¢iavimai (kalkuliacijos)
Siy operacijy tikslingumui patvirtinti ir ataskaitoms pildyti;

7.3.4. tvarkoma jteisintos tikinés veiklos finansiniy rezultaty apskaita;

7.3.5. teisingai apskaiCiuojamas ir laiku pervedamas fiziniy asmeny pajamy mokestis ir
kitos jmokos | biudzeta, valstybinio socialinio draudimo jnasai, grazinamos paskolos bankams,
isiskolinimai juridiniams ir fiziniams asmenims;

7.3.6. buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius
dokumentus ir nustatytu laiku pateikiamos SSGN steigéjui;

7.3.7. saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos jy bylos ir laiku
perduodamos j archyva;

7.4. vykdyti iSanksting finansy kontrol¢ remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus -
kompetentingy asmeny pasiraSytomis iSvadomis, taip pat kontroliuoti, kad buty:

7.4.1. 1éso0s naudojamos tikslingai pagal biudZeto asignavimo straipsnius;

7.4.2. teisingai naudojamos darbo apmokéjimui skirtos 1ésos;

7.4.3. laikomasi piniginiy léSy, prekiy ir materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy,
nebaigtos gamybos ir darby, atskaitymo bei kito turto inventorizavimo reikalavimy;

7.4.4. nustatytu laiku iSieSkomos skolos jstaigai ir padengiami jsiskolinimai kreditoriams,
laikomasi mokeéjimo drausmeés;

7.4.5. teisingai nuraSomi trilkumai, jsiskolinimai debitoriams ir Kiti nuostoliai;

7.5. dokumentai, pagal kuriuos priimamos ir i§duodamos piniginés 1&Sos, taip pat jsakymai
del darbuotojy darbo uzmokescio, premijy ir priemoky nustatymo, materialiai atsakingy asmeny
atleidimo 1§ darbo jsakymai, pasiraSyti SSGN direktoriaus pasiraSomi ir supaZindinami su
vyriausiuoju finansininku.

7.6. vyriausiasis finansininkas turi padéti rengti priemones 1é$y saugumui uztikrinti, uzkirsti
kelig trikumams ir neteisétam piniginiy 1éSy, prekiy ir materialiniy vertybiy naudojimui,
finansiniy ir Gikiniy jstatymy paZeidimams. Atskleides neteisétus pareigiiny veiksmus (priraSyma,
1Sy naudojima ne pagal paskirtj, kitus pazeidimus bei piktnaudziavimus), pranesti apie tai SSGN
direktoriui, kad buty uzkirstas kelias neteisétiems veiksmams. Jeigu informuotas direktorius
nesiima reikiamy priemoniy, jy pagal savo kompetencijg turi imtis vyriausiasis finansininkas;

7.7. teikti duomenis j Valstybés turto informacing paieskos sistemg (VTIPS);

7.8. vyriausiasis finansininkas, gaves SSGN direktoriaus nurodymus, jy nevykdo, jeigu su
tuo susijusios operacijos priestarauja jstatymams ir apie tai rastu informuoja SSGN direktoriy.
Tokiu atveju visa atsakomybé uz neteisétos operacijos atlikimg tenka SSGN direktoriui.

7.9. teikti SSGN direktoriui pasitlymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

7.10. dalyvauti direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy veikloje.



